Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci i spoznien uczniow na zajeciach lekcyjnych
w Liceum Ogdlnoksztalcacym im. T. Kosciuszki w Sycowie
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora LO im. T. Kosciuszki w Sycowie
obowiazujaca od 28 maja 2011 r.

§1

Postanowienia
Wstepne

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o uczniach nalezy rozumie¢ uczniow
Liceum Ogolnoksztatcacego im. T. Kosciuszki w Sycowie.

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o rodzicach nalezy rozumie¢ przez to rodzicow
lub opickunéw prawnych uczniow Liceum Ogolnoksztatcacego im. T. Kosciuszki
w Sycowie.

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o wychowawcy nalezy rozumie¢ przez
to wychowawce danej klasy lub wyznaczong przez dyrektora osobe pehigca obowigzki
wychowawcy.

Niniejsza  instrukcja okreSla tryb 1 warunki  usprawiedliwiania  nieobecnosci
uczniow na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych.

Instrukcje uchwala 1 nowelizuje Rada Pedagogiczna Liceum Ogdlnoksztalcacego
im. T. Kos$ciuszki w Sycowie.

Zobowigzani do przestrzegania postanowien procedury sa:

d)  wszyscy nauczyciele w zakresie odnotowywania w dzienniku lekcyjnym nieobecnosci
lub spdznien ucznidw na zajeciach edukacyjnych oraz w zakresie klasyfikowania
ucznidow z uwzglednieniem ich nieobecnosci na zajeciach;

b) wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania w dzienniku
lekcyjnym usprawiedliwien nicobecnosci uczniow;

C) dyrektor szkoty w zakresie prowadzenia kontroli przestrzegania zawartych w niej
postanowien;

d) uczniowie oraz ich rodzice w zakresie terminowosci i wiasciwej formy
usprawiedliwiania niecobecnosci.



§2

Tryb i warunki usprawiedliwiania
nieobecnosci

Nieobecnos¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zglosi sie na zajg¢cia do 5 minut od
rozpoczeeia lekeji. Nauczyciel zaznacza nieobecnos$¢ ucznia w dzienniku elektronicznym. Jezeli
uczen zglosi si¢ na lekcje do 5 minut od jej rozpoczecia nauczyciel odnotowuje w dzienniku
spoznienie.

Usprawiedliwienia we wlasciwe] formie wymaga kazda nieobecno$¢ ucznia, na kazdej godzinie
zajec lekeyjnych.

Jedyng  osoba  uprawniong do  odnotowania  usprawiedliwienia ~w  dzienniku
lekcyjnym  jest wychowawca klasy.

Usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych odbywa sie poprzez dokonanie zmiany
w dzienniku elektronicznym z ,,nieobecno$¢” na ,,nicobecnos¢ usprawiedliwiona”.
Warunkiem usprawiedliwienia nieobecnosci jest przekazanie wychowawcy
odpowiednich dokumentow przez ucznia lub jego rodzicow, a w przypadku usprawiedliwienia
w formie ustnej przeprowadzenie rozmowy z wychowawca, w trakcie ktorej uczen lub jego
rodzice podadza pozwalajace na usprawiedliwienie przyczyny nieobecnosci.

Dopuszcza si¢ nastepujace formy usprawiedliwiania nieobecnosci:

1) zaswiadczenie wystawione przez fachowe shuzby medyczne o niezdolnosci do uczestniczenia
w zaj¢ciach;

2) pisemng prosbe rodzica zawierajaca uzasadnienie  nieobecnoSci, przekazang przez  dziennik
elektroniczny;,

3) prosbe rodzica o usprawiedliwienie nieobecno$ci ucznia przekazang w formie
rozmowy telefonicznej, z tym ze osoba usprawiedliwiajgca moze po powzigciu
podejrzenia 0 nieprawdziwosci przekazu odmowi¢ usprawiedliwienia nieobecnosci w tej
formie;

4) zaswiadczenie urzedowe wystawione przez organ sgdowniczy, instytucje publiczna,
itp. stwierdzajace, ze nieobecno$¢ ucznia wynikala z istotnych spotecznie przyczyn
lub nieprzewidywalnych zdarzen;

5) ustng lub pisemng prosbe pracownika szkoty zawierajacg uzasadnienie nieobecnosci ucznia
spowodowane przyczynami wynikajacymi z prowadzonych zaje¢ dydaktycznych
lub wychowawczych organizowanych w ramach statutowych zadan szkoty.

Uczen lub jego rodzice sg zobowigzani do usprawiedliwienia nieobecnosci w terminie dwoch
tygodni od dnia zakonczenia nieobecnosci i nie pdzniej niz do dnia poprzedzajacego
klasyfikacyjne posiedzenie rady pedagogicznej.

Usprawiedliwienie dostarczone po terminie okreslonym w pkt 7 nie bedzie uwzglednione
a godziny beda odnotowane jako nieusprawiedliwione.

. Usprawiedliwianie nicobecnosci ucznia odbywa si¢ tylko poprzez wpis dokonany

w dzienniku elektronicznym przez rodzica (prawnego opiekuna) w poprawny sposob.

Usprawiedliwienie jest dokumentem, ktory musi zawiera¢: date wystawienia, okres



usprawiedliwionej nieobecnosci ucznia, powod nieobecnosci ucznia, podpis rodzica (prawnego
opiekuna).Jezeli osoba usprawiedliwiajgca nie spelni powyzszych kryteriow, wychowawca ma
prawo nie usprawiedliwi¢ nieobecno$ci ucznia. Za pomocg jednego wpisu mozna
usprawiedliwi¢ pojedyncza nieobecnos¢, natomiast kilka dni w przypadku, gdy uczen byt chory.
Nie moga by¢ respektowane usprawiedliwienia nieobecnosci w réznych dniach miesigca
pojedynczych godzin (tzw. usprawiedliwianie wszystkich nieobecnosci naraz).

10. Jezeli nieobecno$¢ ucznia trwa, w sposob ciagly, dluzej niz tydzien, uczen lub jego rodzice
majg obowigzek poinformowania wychowawcy danej klasy o przyczynach powstania tej
nieobecnosci

11 Wychowawca moze odmoéwi¢ usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia na podstawie
zaswiadczenia rodzicow, jesli uzna, ze podane przez nich powody sq niewystarczajace
do usprawiedliwienia nieobecnosci.

12 Dopuszcza si¢  mozliwos¢  usprawiedliwiania  pojedynczych ~ opuszczonych  dni
w  formie bezposredniej rozmowy rodzica z wychowawcg . W przypadku ustnej formy
usprawiedliwienia Rodzic ma obowigzek dostarczy¢ usprawiedliwienie pisemne
w dzienniku elektronicznym.

13 Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przeprowadzania rozmowy telefonicznej z wychowawca
w celu usprawiedliwienia  nieobecnosci. W takiej  sytuacji  wychowawca  moze
jednak  odmowi¢ usprawiedliwienia nieobecnosci, jezeli uzna, ze istniejg powody,
dla ktorych mozna sadzi¢ o nieprawdziwosci  przekazu. W przypadku  kontaktu
telefonicznego nalezy zadaé  pisemnego potwierdzenia decyzji rodzicéw (prawnych
opiekunow) w dzienniku elektronicznym.

14. Przekroczenie przez rodzicow tacznie wymiaru usprawiedliwionych 10 pojedynczych dni
nieobecnosci w skali danego roku szkolnego zobowigzuje ich do wyjasnienia sytuacji
dyrektorowi.

15. Pojedyncze nieobecnosci w ciagu dnia uwazane sa za godziny nieusprawiedliwione.
Wychowawca w wyjatkowych przypadkach moze usprawiedliwi¢ pojedyncze nieobecnosci
z podaniem uzasadnionej przyczyny odnotowanej w zeszycie zwolnien lub dzienniku
elektronicznym.

W przypadku ucznia, ktory z przyczyn ztego samopoczucia chce zwolni€ si¢ z zajec lekeyjnych,
powiadomieni sg rodzice (prawni opiekunowie). Rodzice podczas kontaktu telefonicznego
moga wyrazi¢ zgod¢ na samodzielny powrot ucznia do domu, fakt ten jednak musza
potwierdzi¢ pisemnie w dzienniku elektronicznym. Jezeli rodzice decydujg si¢ odebrac¢ ucznia
ze szkoty, uczen oczekuje w bibliotece szkolnej pod opieka nauczyciela bibliotekarza. W tym
przypadku wychowawca lub nauczyciel zaznacza w dzienniku elektronicznym opcje
»Zwolniony”, po pisemnym potwierdzeniu zwolnienia przez rodzica (w dzienniku
elektronicznym) wychowawca zmienia ,,zwolniony” na ,,nieobecno$¢ usprawiedliwiona”.
W razie naglej potrzeby dyrektor (wicedyrektor) szkoty decyduje o wezwaniu karetki.

16. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zajeé, jesli zdarzaja si¢ one zbyt czesto
lub nie istnieje uzasadniona konieczno$¢. Wychowawca nie przyjmuje zwolnienia
z lekcji wowczas, gdy zostalo ono dostarczone w trakcie jej trwania lub po zajeciach.
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Wychowawca nie uznaje zwolnienia wykorzystywanego w sposob selektywny, tzn. gdy
uczen jest obecny tylko na wybranych lekcjach.

W przypadku uczniow petnoletnich dopuszcza si¢ mozliwos$¢ usprawiedliwiania przez nich
nieobecnosci (tylko w formie pisemnej). Podstawa do takiego sposobu usprawiedliwiania
nieobecno$ci jest wyrazona pisemna zgoda rodzicéw (opiekundéw prawnych) przedstawiona
W obecno$ci wychowawcy klasy

Uczniowie, ktérzy biorg udziat w zawodach, olimpiadach, konkursach na ktére zostali
oddelegowani przez szkole 1 ja reprezentujg sg liczeni jako obecni na zajeciach. W tym
przypadku powiadomiony nauczyciel zaznacza w dzienniku elektronicznym opcje ,.konkurs”.
Uczniowie bioracy udzial w innych aktywnosciach (uroczystosci, proby do apelu, rozmowa
z pedagogiem itp.) rowniez sg liczeni jako obecni, w tym przypadku nauczyciel zaznacza opcje
,,;nna obecno$¢”.

Rodzice (prawni opiekunowie) biorg pelng odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko zwolnione
z zajec¢ lekcyjnych.

W trosce o bezpieczenstwo ucznia nauczyciele 1 wychowawcy obowigzani s3
do stosowania procedury zwalniania ucznia z zaj¢c lekcyjnych w wyjatkowych przypadkach.

Dokumenty, na podstawie ktorych nastgpito usprawiedliwienie nieobecno$ci nalezy
przechowywac¢ w okresie trwania danego roku szkolnego.

Frekwencja uczniéw na zajeciach szkolnych jest jednym z podstawowych kryteriow sktadajacych
sic na ocen¢ zachowania, zgodnie z zapisem ,,Regulaminu ustalania oceny zachowania
uczniéw.” | Ustala si¢ zasade dla potrzeb ustalania oceny zachowania, iz 3 spoznienia
nieusprawiedliwione sa rownowazne 1 godzinie nieusprawiedliwionej.

W przypadku dhizszych nieobecnosci, zwlaszcza nieusprawiedliwionych, trwajacych co
najmniej jeden tydzien, lub 15 - 20 godzin w miesiacu, a takze w przypadku ewidentnych wagarow
wychowawca:
1) Przekazuje dyrektorowi szkoty informacje o takich uczniach;
2) Powiadamia rodzicow (prawnych opickunéw) telefonicznie, a jeSli zajdzie taka

potrzeba listownie (za potwierdzeniem odbioru) o absencji ucznia i wzywa ich do

szkoty celem wyjasnienia danej sytuacji.
3) W obecnosci dyrektora przeprowadza rozmowe z rodzicami (prawnymi opiekunami)
1 uczniem, w ktorej informuje ich o ewentualnych konsekwencjach nieobecnosci ucznia, a takze
zobowigzuje ich do spowodowania systematycznego uczgszczania na zajecia szkolne.

Kazde dzialanie podejmowane przez wychowawce zwigzane 2z  egzekwowaniem
obowigzku szkolnego wucznia musi mie¢ swoje odzwierciedlenie w dzienniku
elektronicznym.

W przypadku braku wspolpracy rodzica (opiekuna) z wychowawcg (rodzic nie uczestniczy
W zebraniach 1 konsultacjach, nie wyraza chegci na spotkania indywidualne itp.) lub wspoltpracy,
ktora nie daje oczekiwanych rezultatow (gdy uczen nie realizuje w dalszym ciggu obowiazku
szkolnego), dyrektor szkoly wysyta dwukrotnie listem poleconym:
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1. Upomnienie zawierajgce stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu oraz informacje,
ze niespehienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor kieruje
whniosek 0 wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest wiasciwa
gmina.

. W przypadku, gdy szkota wyczerpala wszelkie mozliwe $rodki oddziatywan

wychowawczych (rozmowy z uczniem, ostrzezenia ucznia, spotkania itp.) i pomimo
wszczetego postepowania egzekucyjnego, uczen dalej nie realizuje obowigzku szkolnego,
dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawca moze pisemnie powiadomié¢ o zaistnialej
sytuacji Sad Rodzinny z prosbg o wglad w sytuacje¢ rodzinng ucznia i wydanie stosownych
decyzji.

W przypadku uczniéw pelnoletnich, wobec ktorych ustat obowigzek nauki, a ktorzy
notorycznie opuszczajg zajecia lekcyjne lub stale wagaruja, Rada Pedagogiczna moze
podja¢ uchwate o skresleniu z listy uczniow.

§3
Postanowienia koncowe

Niniejsza procedura uchwalana jest przez rade pedagogiczng jako procedura wewnatrzszkolna,
a jej modyfikacje moga odbywaé si¢ na wniosek dyrektora, cztonkow lub komisji rady
pedagogicznej, w wyniku obserwacji praktycznej realizacji jej postanowien albo zmian w statucie

szkoty.

Niniejsza procedura moze by¢ w catosci uchylona w drodze uchwaty rady pedagogicznej,
0 ile wprowadzone zostang w Statucie Szkoty albo w dokumentach wyzszej rangi zmiany
skutkujace brakiem zasadnosci jej stosowania.

W przypadkach nierozstrzygnietych niniejszg procedurg decyzje podejmuje dyrektor szkoty
W oparciu o Statut Szkoty i przepisy wyzszego rzgdu.






