LICEUM OGOLNOKSZTALCACE

im. Tadeusza Kosciuszki
56-500 Sycéw, ul. Koscielna 12 Zarzadzenie nr 4/2020

Regon 000229547 i b
1P S19- 10,81 148 Dyrektora Llceum’O.goln(?ksztalcqc.ego
im. Tadeusza Kosciuszki w Sycowie
z dnia 23.03.2020 r.

w sprawie okreslenia zasad zaliczania do wymiaru godzin poszczegolnych zaje¢ realizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ lub innego sposobu ksztalcenia w
zwigzku z dalszym zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020r.
w sprawie szczegdlowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493) zarzadzam, co nastepuje :

§1

Zarzadzenie okresla zasady zaliczania do wymiaru godzin poszezegolnych zajeé
realizowanych przez nauczycieli zatrudnionych w Liceum Ogolnoksztalcacym im. Tadeusza
Kosciuszki w Sycowie z wykorzystaniem metod oraz technik ksztalcenia na odleglo$é lub
innego sposobu ksztalcenia na czas zawieszenia zaje¢ dydaktycznych, opiekunczych i
wychowawczych, w zwiazku z czasowym ograniczeniem funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

§2

Do tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych prowadzonych bezposrednio z uczniami, o ktérych mowa w art. 42 ust. 3 pkt
1 oraz ust. 61 7 ustawy z dnia 26.01.1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r., poz. 1148)
zalicza si¢ zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosé,
o ktérych mowa w § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegOlowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493).

§3

Zdalne nauczanie na odlegto§¢ w Liceum Ogolnoksztatcgcym im. Tadeusza Kosciuszki w
Sycowie bedzie prowadzone przez Internet z wykorzystaniem sSrodkéw komunikacji
elektronicznej umozliwiajagcych wymiang informacji miedzy nauczycielem, uczniem Ilub
rodzicem.

§4

W wyjatkowych przypadkach, gdy uczen nie posiada dostgpu do Internetu, komunikacja
nauczyciela z uczniem odbywaé si¢ bedzie droga telefoniczna, a jesli sytuacja bedzie tego
wymagala materialy do nauki uwzgledniajgce tresci nauczania w danym tygodniu beda
przekazywane uczniowi drogg pocztowg raz w tygodniu, zgodnie z harmonogramem ustalonym
przez dyrektora, ucznia i jego rodzica/opiekuna prawnego. Rowniez droga pocztowa uczen
bedzie przekazywal efekty swojej pracy.



§5

Glownym narzedziem do komunikacji z uczniami i rodzicami/prawnymi opiekunami bedzie e-
dziennik. Kazdy nauczyciel powinien logowac si¢ do niego w godzinach przewidzianych
planem zaje¢, a wiee w godzinach od 8.00 do 15.10. W przypadku wystapienia problemow
technicznych lub organizacyjnych dopuszcza si¢ mozliwo$¢ logowania 1 przesylania
materialow do lekcji w innym czasie tego samego dnia. Zaistniate problemy techniczne nalezy
niezwlocznie zglosi¢ dyrektorowi szkoty.

§6

Komunikacja nauczyciela/wychowawcy z rodzicami lub uczniami moze odbywa¢ si¢ takze
droga telefoniczng, mailowa, za pomocg darmowych komunikatorow (Skype, Messenger,
WhatsApp 1 innych) lub portali spoteczno$ciowych (np. Facebook) ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad ochrony danych osobowych. Zalecane jest, po sprawdzeniu mozliwosci
technicznych, organizowanie telekonferencii.

§7

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ mogg by¢ realizowane z
wykorzystaniem Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej (www.epodreczniki.pl).

§8

Nauczyciele sg zobowigzani do prowadzenia zaj¢¢ zgodnie z obowiazujacym planem
tygodniowego rozktadu zaje¢. Jesli jest to niezbedne, nauczyciel moze dokona¢ modyfikacji
realizowanego przez siebie programu nauczania np. dokonaé przesunie¢ w obrebie dziatlow, w
taki sposob, aby umozliwi¢ realizacj¢ podstawy programowej z wykorzystaniem metod i
technik nauczania na odleglosé.

§9

Nauczyciel realizujac  zajecia jest zobowiazany do uwzglednienia mozliwosci
psychofizycznych ucznia (ze szczegdlnym uwzglednieniem uczniéw posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub opini¢ wydang przez Poradni¢ Psychologiczno-
Pedagogiczng), mozliwosci technicznych uczniéw (m.in. posiadanie komputera,
oprogramowania itp.), rOwnomiernego obciazenia uczniow w poszczegolnych dniach tygodnia
oraz roznicowania zaje¢. Nauczyciel zobowigzany jest do omodwienia zasad wspolpracy z
uczniem 1 ich przestrzegania (przestrzeganie zasad dotyczy réwniez ucznia). Dobor metod 1
srodkow dydaktycznych pozostaje w kwestii nauczyciela po wezesniejszym uzgodnieniu ich z
dyrektorem szkoty.

§10

Nauczyciel przekazuje tresci nauczania do wiadomosci uczniow (a w razie potrzeby rodzicow
i dyrektora) poprzez e-dziennik w formie:

a) podania tematu lekcji i odpowiadajagcego mu zakresu podstawy programowe]
(obowigzkowo);

b) podania celéw ogolnych lekcji z uwzglednieniem ksztaltowania kompetencji kluczowych
ucznia (obowigzkowo);

¢) wskazania w podreczniku temat dziatu, strong/y, ktory jest niezbgdny do opanowania dane;j
partii materiatu;

d) zestawu wybranych przez siebie ¢wiczen (zeszyt ¢wiczen, karta pracy, zadania maturalne,
itp.), ktére uczniowie beda mogli odesta¢ w celu sprawdzenia i wystawienia oceny

e) prezentacji multimedialnych, filmow, wirtualnych wedrowek np. po muzeach;



f) materiatdbw zaczerpnietych z dostgpnych platform edukacyjnych (filmy instruktazowe,
doswiadczenia, audiobooki itp.);

g) programow telewizyjnych, radiowych itp.;

h) innych wskazanych przez nauczyciela i zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

§11

Podczas tworzenia zdalnych lekcji mozna korzysta¢ z gotowych zasobow, ktore sa pod
nastepujgcymi adresami (przyktady): epodreczniki.pl, Portal wiedzy dla nauczycieli, Strona
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i komisji okregowych, Podrgcznik internetowy ,,Wlacz
Polske!”, Portal lektury.gov.pl, Strona Centrum Nauki Kopernik, Portal edukacyjny Instytutu
Pamieci Narodowej i Serwis IPN Przystanek historia, Strona Krajowego Biura Programu
eTwinning, Serwis Ninateka, Serwis Muzykoteka Szkolna, Biblioteka Cyfrowa Polona,
Biblioteka Cyfrowa Osrodka Rozwoju Edukacji, Serwis Telewizji Polskiej, Serwis Polskie
Radio Dzieciom, www.nowaera.pl.

§12

Nauczyciele wychowania fizycznego realizuja podstawe programowsg m.in. poprzez
przekazywanie uczniom filmow instruktazowych, ¢wiczen i stron internetowych.

§13

Nauczyciel realizujgcy zajecia rewalidacyjne prowadzi nauczanie zdalne zgodnie z planem
zaje¢ dostosowujac metody pracy do potrzeb i mozliwosei ucznia wynikajacych z IPET-u.
Dziatania nauczyciela wspomagajacego bgda dokumentowane w dzienniku nauczyciela
wspomagajacego.

§14

Bibliotekarz szkolny zobowigzany jest do pomocy w zakresie wyszukiwania materialow
edukacyjnych wspierajgcych nauke uczniow i nauczycieli zwlaszeza w zakresie zdalnego
nauczania. Shuzy pomocg uczniom, rodzicom i nauczycielom.

§15

Monitorowanie i ocenianie postgpow ucznia w okresie zdalnego nauczania obejmuje:

a) ocenianie uczniow zgodnie z wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania;

b) zapisywanie ocen w dzienniku z dopiskiem e-ocena; oceny ze wskazanych przez nauczyciela
uczniom sposobach weryfikacji wiedzy np. z =zadan kontrolnych, e-sprawdzianow,
wypracowan, referatoéw, odpowiedzi online itp. bgda mialy wplyw na klasyfikowanie i
promowanie uczniow;

c¢) obowigzkowe uczestnictwo ucznia w procesie zdalnego nauczania;

d) zaangazowanie si¢ ucznia w realizacje¢ zaje¢ przygotowanych przez nauczyciela i ich
udokumentowanie zgodnie z wytycznymi nauczyciela;

e) sprawdzanie przez nauczyciela zadanych zadan i ¢wiczen; wyjasnianie przez nauczyciela
trudnych i niezrozumiatych dla ucznia tresci;

f) konsultacje ucznia z nauczycielem w razie trudnosci w opanowaniu materiatu;

g) analize realizacje podstawy programowej.



§16

Zasady dokumentowania pracy na odleglos¢:

a) nauczyciel wpisuje temat lekcji zgodnie z planem zajeé¢ zamieszczonym w e-dzienniku w
dniu w ktorym ma zajecia lekcyjne;

b) nauczyciel przesyla materiaty uczniom w czasie swojej lekcji bgdz w wyjatkowych
sytuacjach najpozniej w dniu w ktorym ma dang lekcjg;

¢) nauczyciel prowadzi elektroniczng baze danych zawierajaca tematyke lekcji, zestawy zadan,
¢wiczen, kart pracy itp. ze szczegdlnym uwzglednieniem efektow pracy uczniéw np. gromadzi
wypelnione przez uczniow karty pracy;

e) nauczyciel odnotowuje obecnos¢ ucznidw na zajeciach wybierajac w e-dzienniku symbol
NZ; uczen jest obecny na zajeciach wowczas, gdy odbierze do godz. 17.00 materialy przestane
mu przez nauczyciela droga elektroniczng w danym dniu; obecno$¢ mozna wpisa¢ nastepnego
dnia; w przypadku braku aktywnos$ci lub nieobecnosci ucznia nauczyciel niezwlocznie
informuje o tym wychowawce, ktdry wyjasnia przyczyny zaistnialej sytuacji;

f) nauczyciel przekazuje cotygodniowe sprawozdanie z prowadzenia zdalnego nauczania
dyrektorowi szkoty w kazdy piatek do godz. 18.00.

§17

Nadzoér pedagogiczny dyrektora szkoty w zakresie zdalnego nauczania bedzie polegat na:

a) sprawdzaniu poprawnosci 1 terminowosci uzupetniania dokumentacji, w szczegdlnosci e-
dziennika; ‘ ' '

b) analizie cotygodniowych sprawozdan nauczycieli;

¢) analizie efektow pracy uczniow (karty pracy, prezentacje, itp.);

d) monitorowaniu systematycznego oceniania uczniow;

e) ankietowaniu uczniow 1 rodzicow;

f) wspieraniu nauczycieli, uczniéw i rodzicow w zakresie doskonalenia zwigkszenia
efektywnosci zdalnego nauczania.

§18

W celu zapewnienia mozliwosci konsultacji z nauczycielami kazdy nauczyciel jest
zobowigzany do przedstawienia dyrektorowi propozycji terminu konsultacji dla uczniow i
rodzicow przy uzyciu komunikatora lub drogg telefoniczng w wymiarze 1 godziny
tygodniowo (w sytuacjach naglych, w kazdej chwili mozna skontaktowaé z nauczycielem
badz wychowawca poprzez e-dziennik lub telefonicznie). Wykaz termindéw konsultacji
zostanie przekazany rodzicom i uczniom poprzez e-dziennik do 30 marca br.

§19

Zastrzezenia dotyczace efektywnodci zdalnego nauczania nauczyciele, rodzice oraz uczniowie
moga wnosi¢ do wychowawcow klas lub bezposrednio do dyrektora szkoty.

§20

W celu optymalizacji wspolpracy, zapewnienia szerokiej i skutecznej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, koniecznosci zastosowania nowych narzedzi, technik i metod ksztalcenia na
odleglos¢ dopuszcza sig, za zgoda dyrektora, wprowadzenie zmian w zakresie realizacji zadan
szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania.

§21

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ nauczycielom Liceum Ogolnoksztalcagcego im.
Tadeusza Kosciuszki w Sycowie.



§22

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2020 r.
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